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Sekretariatsanvisningar

For att en innebandymatch ska kunna genomfaras sa behovs ett sekretariat bestaende av minst tva personer, en protokollférare
och en tidtagare. Helst ska ytterligare ndgon person finnas med i sekretariat, speciellt om speaker anvands. Det &r viktigt att
sekretariatet ar val forberedda uppgiften. Minst en i sekretariatet ska ha intyg pa att man genomgatt sekretariatsutbildning.

Protokollférare

Fére match

Kontrollera tillsammans med domaren att protokollet &r korrekt ifyllt av bada lagen. Tomma rader i laguppstéallningen stryks
precis fére matchstart.

Under match
Protokoll ska foras Gver de handelser som sker i matchen. Som handelser raknas mal, straffslag, timeout och utvisningar. Se
exempel pa matchprotokoll.

Protokollféraren ska endast notera uppgifter om malskytt, passningslaggare, utvisad spelare eller ledare, utvisningstid och
orsak, meddelad fran domaren. Fore numret pa spelaren ska ett H eller ett B skrivas beroende pa om spelaren tillhor
hemmalag eller bortalag. Ledare ska noteras som L1 till L5 om dessa blir utvisade. Se exempel pa hur matchprotokoll fylls i
nedan i detta dokument.

Efter match
Protokollforare ska efter match fylla i matchresultat, periodsiffror, publik, telefonnr samt skriva under protokollet.

Skottstatistik
Skottstatistik ar inte obligatoriskt i ungdomsmatcher, men kan givetvis vara kul att ha anda. Endast skott som nér fram till
mal ska riknas. Aven mal och skott som tréffar malramen raknas som skott.

Tidtagare

Tidtagarens uppgift &r att skota matchklockan. Inga andra uppgifter ska ldggas pa denne. Tidtagaren ska kontrollera att
matchklockan fungerar och &r rétt programmerad. Det r viktigt att tidtagare &r val insatt i hur den aktuella matchklockan
fungerar.

Tiden ska raknas fran 00.00 och uppat.

Tiden ska stoppas endast vid féljande tillfallen, da domare:
-blaser for mal

-blaser for utvisning eller straffslag

-visar tecken for att stoppa tiden.

Matchtidtagare ska endast stoppa tiden pa nagot av dessa direktiv fran domaren och ska aldrig folja uppmaningar fran
spelare, ledare eller publik.

De tre sista minuterna av ordinarie matchtid spelas med effektiv tid, dvs matchtiden ska stoppas vid varje avblasning. Om
spelet avblases strax innan tre minuter aterstar av matchen ska klockan stoppas exakt nar tre minuter aterstar. | vara hogre
serier spelas matchen med effektiv tid hela matchen. D& matchtiden stoppats ska tiden startas da bollen spelas pa nytt av
spelare. Under straffslags genomférande ska matchklockan sta still, och startas forst dé straffslaget har genomforts och
tekning sker efter domares signal.

Sekretariatet ska upplysa ev utvisad spelare om vilken tid utvisningen upphdr.

Speaker

Speaker 4r inte obligatoriskt, forutom i véara hogre serier, men ar ett mycket trevligt och uppskattat inslag! Speaker ska
férmedla information om matchen till publik, spelare och ledare. Informationen ska ldmnas med saklighet och gott omddme.
Det &r inte OK att pa nagot satt forlojliga nagot lag eller spelare och att éverdrivet hylla eller favorisera det ena laget.

Fore match bor speaker hélsa publik, spelare och domare vélkomna.

Under match ska speaker liamna information om mélskyttar, passningslaggare och utvisade spelares namn och nummer, samt
informera om utvisningstidens langd och orsak. Den information som lamnas av domaren far ej forvanskas.

Speaker ska aven meddela nér lag blivit fulltaliga, alternativt spelar med fyra utespelare. Dessutom ska speaker meddela nér
en (1) minut aterstar av period 1 till 3 och nér tre minuter aterstar av matchen.
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Att tanka pa...

Fore match, innan ankomst till matcharena:

Fore match, pa plats:

Justera de tréjnummer som eventuellt &r fel.
Se till att ledare i varje lag skriver under

Under match

I Utv-kolumn anvénds foljande koder:

Varje lag &r skyldigt att l&gga in sina laguppstéllningar i iBIS senast 24 timmar fore match
Hemmalag skriver ut protokoll fran iBIS tidigast 24 timmar fore matchstart och tar med sig till matchen.

Stryk de spelare som inte deltar i matchen, och skriv till de spelare som ev. tillkommit
Domare och protokollforare ska tillsammans gé& igenom protokoll och kontrollera att allt ser OK ut

Fyll i de handelser som sker. Som handelser raknas mal, straffslag, timeout och utvisningar.
Fore numret pa spelaren ska H eller B skrivas, beroende pa om spelaren tillhér hemma- eller bortalag.

U2 = Tva minuters utvisning, U5 = Fem minuters utvisning, U2+P10 = tva minuter lagstraff + 10 minuter personligt
straff, UM1 = Matchstraff 1, UM2 = Matchstraff 2, UM1 = Matchstraff 3

Efter match:

Skottstatistik fylls i.*

Protokollforare skriver under protokollet.

iBIS snarast, dock inom 24 timmar.

for handelserapportering, sa fotografera det med t ex mobilkamera.

Skottstatistik ska noteras Iopande, men sker pa separat anteckningsblock e dyl *

Protokollforare ska efter match fylla i matchresultat, periodsiffror, publik, telefonnr samt skriva under protokollet.
Publiksiffra fylls i. Finns inte majlighet att gora en exakt berakning gors en sa exakt uppskattning som mdjligt.
Hemmalaget ansvarar for att resultat rapporteras direkt efter matchens slut och att matchens héndelser rapporteras i

Domare ansvarar for att matchprotokollet skickas till administrerande forbund, sa behéver ni en kopia pé protokollet

OBS! | vissa serier ar det obligatoriskt med online-rapportering i iBIS under match. Nu finns det mobilanpassade
webbsidor i iBIS for det &ndamalet, sé det gér bra att handelserapportera under match med en mobiltelefon. Gor garna det, sa
ar det gjort och behdver inte goras i efterhand. Det gér att logga in via m.ibis.innebandy.se med enbart matchnummer och
kontrollkod for att handelserapportera sa t ex foraldrar som sitter i sekretariatet behGver inte ha inloggningskonto.

* Skottstatistik ar obligatoriskt i senior- och juniormatcher, men far garna ifyllas i alla matcher.



