INSTRUKTION FOR ATT FYLLA | NARVAROSTOD - LOK STOD

1. Ga in pa er respektive lagsida, logga in.

2. Vilj kontrollpanelen och sedan ”Narvaro”
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3. Upp till hoger ar den innevarande perioden forvald, 1jan-30juni 2015,
om en senare period visas valj da istdllet foregaende period som ar den aktuella for aterrapportering

av LOK-stddet (alltsa 1 jan-30 juni 2015).
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Kommunalt narvarokort
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Kryssa i de aktiviteter ni vill ta med i narvarokortet

1 Son 11/1 09:30 - 11:00

Son 18/1  09:30-11:00

Lor24/1  10:30

Lor24/1  12:30
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Ostergardshallen
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Samtliga av era aktiviteter som ni lagt upp under matcher eller/och i kalendern skall finnas
med i listan. Har man inte fyllt i ndrvaro for en aktivitet tidigare via appen i mobilen eller via
hemsidan kan man gora detta med hjalp av pennan langst till héger for aktiviteten.
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Vill man lagga till en aktivitet sdsom ett mote eller tréaning far man lagga upp detta i kalendern.
Matcher lagger man upp via fliken matcher sa kommer dom sedan med i listan.
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VIKTIGT- Aktiviteterna maste vara minst 60 min och minst en ledare maste delta vid tillfallet
for att man skall fa LOK-stod!

OBS!

For att sammanstallningen skall fungera ar det viktigt att varje spelare och ledare har féljande
information upplagd.

- Namn

- Kon

- Personnummer

- Kommun

4. Markera alla aktiviteter for perioden och tryck sedan pa lanken ovan
”Granska narvarokort” (gor detta bade for statligt och kommunalt)

Har man inte fyllt i personnummer pa samtliga spelare kommer det upp en uppmaning
om att gora detta. Ar inte personnumret ifyllt s& rdknas inte denna spelare med i sammanstillningen.

5. Sammanstallning visas for det aktuella LOK-stodet.

6. Om det finns en parentes kring 1:an kan detta bero pa att aktiviteten understiger 60min.
Oftast ar det ett misstag som ar gjort da man lagt upp matchen eller traningen gentemot
samlingstiden. Kontrollera aktiviteten i kalendern eller under matcher.

Likasa kan det ocksa vara att man inte kryssat for ndgon ledare vid aktivitetstillfallet.

Stall markoren over parentesen sa visas det en kommentar om vad felet beror pa.

Sammanstallning statliga narvarokort (P05)

Forening: Snéstorp Nyhem FF IDROTT: Fotboll  PERIOD: 1 jan - 30 jun 2015

Antal Deltagartilifallen Deltagartilifallen funktionshindrade
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Namn pa deltagare Personnummer
1[Habib Ahmady 200503300154 |11 R CEE N REE 1 2
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7. Nar narvarokorten ser korrekta ut och ni kanner att ni ar fardiga sa meddela detta till
kansliet/Catarina snarast via ett mail.

Meddela ocksa Catarina om det &r nagra problem eller om ni har svart att I16sa felaktigheter i listan
med narvaro sa hjalper vi er med detta.

OBS!
Viktigt att narvarolistan ar klar senast den 31 juli 2015,
MEN givetvis gdrna sa fort som majligt.



