
Handledning för kiosken

Billbäcks Arena-Cafeterian 
Hjärtstartare finns på plan 1 i byggnaden. 
Den sitter på väggen i korridoren vid omklädningsrummen. 
Snabbaste väg från cafeterian är nedför uteläktartrappen och in genom 
glasdörren. På vänster sida hittar ni den utanför omklädningsrum 10.

I Cafeterian källsorterar vi, framför allt plast, kompost och brännbart. 

• Ledare i laget har tagg för att komma in i entrén och dörren in till cafeterian. 
Larma av med tagg och kod.

• Lås upp serveringsdisken med ledarnyckeln och dra ut den till önskat läge, 
• lås med kilar på båda sidor. Ledarnyckel hänger även för utlåning i 

konferensrummet.

• Ta fram kortläsare och surfplattan. Se separat info om hur de startas och om du 
direkt måste ladda dem. 

• Vid betalning med swish kontrollera att det är betalt genom att röra vid 
mobilskärmen. (Vita ”Bubblor” uppstår.) Betalningsmottagare är Svärtinge 
Sportklubb

• Slå på elen på höger sida genom att vrida nyckeln på väggen.

• Nyckel till skåpen och glassboxen hänger på en krok (i mitten på 
skjutdisken)

• Börja med att sätta igång korven.
o Lyft ur kärlen och fyll på vatten så det täcker elementen i botten (ca 3 

tillbringare). Fyll även på vatten i kärlen så det täcker korven.
o I lådan under korvkärlen finns det en knapp, slå på den och ställ in 

temperaturen på ratten 75-80 grader.
o Korven finns i frysen till vänster i köket. Ta fram så mycket som ni tror går åt. 

Lägg i önskad mängd. (Det tar ca 40 min innan  den frysta korven är varm.)

• Sätt igång Kaffebryggaren
o 1 full kanna med vatten och 2,5 dl kaffe.
o Kaffe och filter finns i skåpet ovanför.

• Ställ fram godis, kakor mm på disken. 
o Det ligger i skåpen och i kylen.
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Forts.

• Stäng kiosken (om inget annat lag tar över, kom överens om hur ni gör)
o Skriv redovisningslapp, vilket lag som stått i kiosken namn och mobilnr. 

Lämna lappen i den vita brevlådan

• Städning
o Stäng av korvvärmeriet. Töm ut vattnet som täcker elementen, 

i lådan under finns en tappkran.
OBS! ställ under hinken och töm ut vattnet.

o Diska kärlen och kaffekannan samt allt annat som används.

o Ställ tillbaka varorna på markerade platser både i skjutdisken och 
överskåpen. OBS Viktigt!

o Töm alla papperskorgar och sätt i ny påse. 
Soprum finns vid hissen.  Nyckel behövs. 
OBS! Källsortering!

o Torka av alla bord, sopa golv, våttorka bakom disken samt fläckar i lokalen. 
Städmaterial finns i städskrubben bredvid HWC

o Plocka upp allt skräp från läktarna inne som ute.

• Se till att alla skåpsdörrar och glassbox är låsta.
o Häng tillbaka skåpsnycklarna på kroken.

• Slå av elen på höger sida genom att vrida nyckeln på väggen. 
• OBS Viktigt!

• Skjut in disken och lås.

• Se till att alla dörrar är låsta innan ni går ut från cafeterian!

• Larma på!

• Om något börjar ta slut; meddela Åsa via redovisningslappen
(går bra att skriva på baksidan)  
Alla lag ska redovisa att man stått i kiosken för att få ta del av vinsten,
som genereras, redovisningslappen lämnas i den vita brevlådan.
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Kortbetalning

Här följer en guide för hur man gör när man ska ta betalt med kort. 
Kortläsare, Surfplatta och laddare ligger i en plastlåda på angiven plats i ett av 
skåpen.
Nyckel till skåpet hänger på en krok mitt under skjutdisken.

Så här gör man:

• Starta kortläsaren genom att trycka på den lilla knappen  

Viktigt att starta kortläsaren före surfplattan för att de ska synka ihop sig
o När kortläsaren är redo står det ”Hej” i displayen.
o Om kortläsaren inte används på en stund går den ner i viloläge. Ta betalt så 

startas den automatiskt. ”vänligen vänta” meddelas i displayen därefter ”Hej” 
och då redo igen

• Starta surfplattan genom att trycka på den lilla knappen på sidan om den är 
avstängd annars rör på skärmen

o Tryck på iZettle- ikonen på skärmen för att starta appen

• Alla varor som finns i kiosken är registrerade i appen.

o Ta betalt genom att välja varan ni säljer och antalet. 
o Be kunden hålla sitt kort över läsaren eller stoppa in kortet och slå koden
o OBS!! Minsta korttransaktion är 10 kr

Ser man att det börjar bli dåligt med batteri i antingen surfplattan eller 
kortläsaren. Sätt i avsedd sladd och ladda. 
Tips att göra det medan matchen pågår och inte i pausen om möjligt. 

Efter avslutad försäljning stäng av enheterna samt torka rent dem. 
Lägg tillbaka dem i plastlådan och lås in på angiven plats.


